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 مقدمه 

 

 با درود

 محترم؛کننده  تامین

 از اعلام تمایل شما جهت همکاری با مجتمع معدنی و صنعت آهن و فولاد بافق متشکریم.

در راستای تشخیص نام و تکمیل اطلاعات خوداظهاری،  ثبتهدف از تدوین این مستند، راهنمایی در جهت  

 باشد. کنندگان متقاضیِ همکاری با مجتمع فولاد بافق میصلاحیت و ارزیابی تامین

شده و به عنوان امانت نزد مجتمع کنندگان، محرمانه تلقیها و تامینشده توسط شرکتکلیه مدارک ارائه

 شوند. معدنی و صنعت آهن و فولاد بافق نگهداری می

 

 قابل توجه متقاضیان محترم 
 
شده در پرسشنامه را تکمیل نموده و مدارک و اسنادی را  متقاضیان باید کلیه اطلاعات درخواست ✓

باشد و در هر بخش مشخص گردیده، پیوست نمایند. بدیهی  نشانگر اعتبار اطلاعات مذکور میکه  

 شده بدون مدارک معتبر، ترتیب اثر داده نخواهد شد.است به اطلاعات ارائه

شده و پذیرش تبعات آن، تمام صفحات اصلی و پیوست  جهت تایید صحت و سقم اطلاعات ارائه ✓

 به مهر شرکت ممهور گردیده و توسط صاحبان امضای مجاز امضا گردد. 

کنندگان مجتمع  مستدعی است در صورت احراز صلاحیت شما و پذیرش در بانک اطلاعاتیِ تامین ✓

کننده، تغییر در هر کدام از مدارک ثبتی، قانونی، اسناد و اطلاعات فولاد بافق و اختصاص کد تامین

 اطلاع دهید.  ارزیابی خریدشده را حداکثر ظرف مدت یک ماه از تاریخ تغییر، به واحد ارائه

و   ✓ بوده  متقاضیان  ارزیابی  منظور  به  اطلاعات، صرفاً  تکمیل  و  مذکور  آمادگی  اعلام  است  بدیهی 

 هیچگونه حقی برای شرکت در فرآیند خرید/ مناقصه برای متقاضیان ایجاد نخواهد کرد.

کننده محرز  چنانچه در هر زمان خلاف واقع، مخدوش یا جعلی بودن اسناد ارائه شده از طرف تامین ✓

های  کننده خاطی علاوه بر قبول مجازاتلغو گردیده و تامین  ،شدهگردد، بلافاصله امتیازبندیِ انجام

 .قانونی، تصمیم متخذه از طرف مجتمع فولاد بافق و جبران خسارت وارده را نیز قبول خواهد داشت

**** 

اطلاعات تکمیلی   لازم است  ولی در مراحل تکمیل پرسشنامه،  ندارد  الزامینام اولیه، ارائه مستندات  در ثبت

 .به همراه مستندات لازم پیوست شود
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 نام اولیه ت ثب  1

 

 مرحله طی می شود: 5در نام اولیه ثبت

 تائید متن توافق نامه  -1
 ثبت اطلاعات عمومی تامین کننده )حقیقی / حقوقی( -2
 ثبت اطلاعات آدرس مکاتباتی -3
 اطلاعات زمینه فعالیتثبت  -4
 مشاهده و ثبت نهایی اطلاعات  -5

 

 

ثبت  جهت و  اولیهعضویت در سامانه  انتخاب دکمه درخواست عضویت،  1مطابق شکل    نام  با  صفحه ، 

 شود.نامه باز میتوافق

 

 
 SRMصفحه ورود به سامانه  - 1شکل 
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 تائید متن توافق نامه:   1/ 1

 

، تائید و آمادگی جهت پذیرش شرایط همکاری با سازمان کننده نامه توسط تامینصفحه متن توافقدر این  

 شود. نام اعلام میجهت شروع فرآیند ثبت

 

 
 نامه صفحه توافق -  2شکل 
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 اطلاعات عمومی:   1/ 2

 

 شود.کننده ثبت میتامیندر این صفحه بسته به نوع شخصیت، اطلاعات عمومی 

 فیلدهای اطلاعاتی مربوط به هر شخصیت به شرح ذیل عنوان شده است: 

 شخصیت حقیقی: 

 کد ملی -
 خانوادگینام و نام -
 نام کارگاه / فروشگاه  -
 همراه شماره -
 پست الکترونیکی  -
 سرمایه ثبتی -

 

 

کاربری و رمز ورود به سامانه، جهت همراه و پست الکترونیکی در این صفحه به منظور ارسال نامشماره

 تکمیل پرسشنامه است.

 

 .، اجباری استنشانه قرمزثبت اطلاعات در فیلدهای دارای *** 

 

 

 صفحه اطلاعات عمومی اشخاص حقیقی -  3شکل 
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 شخصیت حقوقی: 

 ملی شناسه -
 نام قانونی شرکت  -
 دولتی و...( مالکیت )خصوصی، دولتی، نیمهنوع  -
 شماره اقتصادی  -
 موضوع فعالیت در اساسنامه شرکت  -
 شماره ثبت  -
 تاریخ ثبت -
 محل ثبت -
 همراه شماره -
 الکترونیکی پست -

 

 

منظور ارسال نام کاربری و رمز ورود به سامانه، جهت  الکترونیکی در این صفحه به  شماره همراه و پست

 تکمیل پرسشنامه است.

 

 

 صفحه اطلاعات عمومی اشخاص حقوقی  -  4شکل 



 
 ( SRM) کنندگان سیستم ارتباط با تامینراهنمای کاربری 

 

 

12 

 

 اطلاعات آدرس مکاتباتی:   1/ 3

 

الکترونیکی در این ذکر است که پستشود. لازم بهکننده انتخاب میمکاتباتی تامیندر این صفحه آدرس

 صفحه جهت استفاده در مکاتبات اداری است. 

 شهر -استان-کشور -
 آدرس جهت مکاتبات  -
 کد پستی -
 کد پیش -
 ثابت تلفن -
 نمابر )فکس(  -
 الکترونیکی پست -

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 صفحه اطلاعات آدرس مکاتباتی -  5شکل 
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 فعالیت: اطلاعات زمینه   1/ 4

 

زمینه لیست  صفحه  این  قابلفعالیتدر  تامینهای  توسط  میارائه  انتخاب  تامینکننده  و  کننده شود 

 آن را انتخاب کند.مربوط به  هایکنندگی فعالیت، نوع تامینمیبایست برای هر زمینه

تامین عبارتتعریف  هایکنندگینوع  بازرگانی،شده  از:  سازنده  است  تولیدکننده،  و پیمانکار،  سفارشی 

 مشاوره.

 

-ویرایش )کم یا زیاد کردن زمینه وجه امکان  فعالیت، دقت لازم لحاظ گردد که به هیچ در انتخاب زمینه 

 فعالیت(  در تکمیل پرسشنامه وجود نخواهد داشت.

 

 

 

صورتیکه زمینهزمینه  در  بین  از  را  خود  در  فعالیتفعالیت  موجود  نکرده  سامانه های  با پیدا  ایمیل   اید، 

 misco.com-support.srm@b   .در ارتباط باشید 

 

 فعالیت صفحه اطلاعات زمینه -  6شکل 

mailto:support.srm@b-misco.com
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 مشاهده و ثبت نهایی اطلاعات:   1/ 5

 

تواند پس کننده میشود و تامینشده توسط متقاضی نمایش داده میدر این صفحه تمامی اطلاعات ثبت

 نام را به اتمام برساند. بررسی نهایی، فرآیند ثبتاز 

کنندگان و تکمیل اطلاعات کاربری و رمز عبور جهت ورود به سامانه ارتباط با تامین پس از تائید نهایی، نام

 شود. پرسشنامه، به متقاضی طی یک پیامک و ایمیل ارسال می

 

 

 

 

 

 

 

 اطلاعات صفحه ثبت نهائی  - 7شکل 
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 : پرسشنامه شروع فرآیند تکمیل    2

 

کاربری و رمز عبور جهت ورود به سامانه ارتباط رساند، نام  نام را به اتمام میفرآیند ثبتکننده  پس از آن که تامین

 .شودکنندگان به متقاضی طی یک پیامک و ایمیل ارسال می با تامین

 (. 8)مطابق شکل  شود کننده با وارد کردن این اطلاعات وارد سامانه می تامین

 

 

 
 SRMصفحه ورود به سامانه  - 8شکل 
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 با انتخاب بخش "رمز عبور خود  9اید، مطابق شکل  ورود خود را به هر دلیلی فراموش کرده صورتیکه رمزدر  

 ام" جهت بازیابی رمز ورود اقدام نمایید.را فراموش کرده

 
 SRMصفحه ورود به سامانه   - 9شکل 

 

 

کردن شناسه  شود. پس از واردجهت بازیابی رمز باز می  10ای مطابق شکل  با انتخاب قسمت فوق، صفحه

 . گرددنام ارسال میهمراه مربوطه در زمان ثبتبه ایمیل و شمارهلی/کد ملی، رمز ورود مجدداً م

 

 
 صفحه فراموشی رمز عبور  - 10شکل 
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 صفحه میز کار: 

 

 .شوید"میز کار من" وارد میپس از ورود به سامانه، مستقیماً در صفحه 

 "میز کار من" شامل دو بخش اطلاعات پرسشنامه و نمودار وضعیت پرسشنامه است.

 

 

 

 : صفحه اطلاعات پرسشنامه 

  

توسط ،  همچنین تائید نهایی اطلاعاتدر این صفحه اطلاعات جزئیات پرسشنامه و صفحات پرسشنامه و  

 (. 11باشد)مطابق شکل کننده قابل انجام میتامین

 

 
 میز کار من   - 11شکل 
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 :جزئیات پرسشنامه 

بخش   جدولاین  نمودارپرسشنامهاطلاعات    وضعیت  شامل  تکمیلتعداد    ،  وضعیت صفحات  و  شده 

 (.12)مطابق شکل  پرسشنامه است

 شود.نمایش داده می آنو جزئیات مرتبط با ، نام صفحات پرسشنامه اطلاعاتوضعیت در جدول 

تکمیل بودن  الزامیشده، تعداد صفحات پرسشنامه به تفکیک اختیاری یا  در نمودار تعداد صفحات تکمیل

 شود.نمایش داده می آن

-در بخش وضعیت پرسشنامه نیز آخرین وضعیت پرسشنامه و توضیحات کارشناس ارزیاب برای تامین 

 کننده درج گردیده است. 

 

 

 جزئیات پرسشنامه   - 12شکل 
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 صفحات پرسشنامه: 

بندی شده نشان داده صورت دستههشده جهت تکمیل پرسشنامه ب در این بخش، صفحات دسترسی داده

 (. 13)مطابق شکل  شودمی

 که به شرح ذیل است: است دسته کلی تقسیم گردیده 5صفحات به 

 استانداردها و مجوزهای قانونی -5منابع و پشتیبان  -4سوابق تامین  -3توان مالی  -2اطلاعات اولیه  -1

 

 

 
 صفحات پرسشنامه  - 13شکل 

 

 

 

اطلاعاتی قرار دارد که بسته به اختیاری یا اجباری بودن آن، های فوق، چندین تب*** در هر کدام از بخش

 باید تکمیل گردد.

 ذکر شده است.  1تبهای اطلاعاتی هر بخش، در جدول جزئیات 
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 تبهای اطلاعاتی صفحات پرسشنامه  -  1جدول  

 صفحات پرسشنامه  رديف
 
 
 
1 

 اطلاعات اولیه 
 اطلاعات عمومی  1.1
 اطلاعات آدرس  1.2
 فعالیت اطلاعات زمینه 1.3
 اطلاعات سهامداران  1.4
 اطلاعات اعضاء هیئت مدیره  1.5
 اطلاعات اشخاص کلیدی  1.6

 
2 
 

 توان مالی 
 اطلاعات مالیاتی  2.1

 
 

3 
 

 سوابق تامین 
 ارائه اطلاعات محصولات و خدمات قابل 3.1
 فعالیتاطلاعات واردات در زمینه 3.2
 کاری اطلاعات سوابق 3.3

 
 
4 

 منابع و پشتیبان 
 اطلاعات نیروی انسانی  4.1 
 ت تولیدیاطلاعات تجهیزا 2/4
 خدمات ارائه  اطلاعات تجهیزات  3/4

 اطلاعات املاک در اختیار  4.4

 
 
 

5 

 استانداردها و مجوزهای قانونی 
 های نمایندگی اطلاعات گواهی  5.1
 اطلاعات جوایز  5.2
 اطلاعات مجوزها 5.3
 اطلاعات استانداردها 5.4
 بندی اطلاعات رتبه 5.5
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 پرسشنامه: نمودار وضعیت  

 

های در صفحه نمودارها، نمودار وضعیت اطلاعات پرسشنامه قابل مشاهده است که اطلاعات تعداد ردیف

دهد های رد شده، تائید شده یا بررسی نشده نمایش میشده در صفحات پرسشنامه را با وضعیتثبت

 (.14)مطابق شکل 

 

 
 نمودارها صفحه  - 14شکل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 ( SRM) کنندگان سیستم ارتباط با تامینراهنمای کاربری 
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 :اطلاعات عمومی   1.1

 

 ویرایش خواهد بود.، قابل مواردنام و دیگر شده در مرحله ثبتدرجدر این صفحه اطلاعات عمومی 

 

 

 حقیقی:   اشخاص 

 

 
 اطلاعات عمومی شخص حقیقی - 15شکل 

 

 

 . دهداطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای 
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 حقوقی:   اشخاص 

 

 
 اطلاعات عمومی شخص حقوقی - 16شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 ( SRM) کنندگان سیستم ارتباط با تامینراهنمای کاربری 
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 :اطلاعات آدرس   1.2

 

 شود.کننده به همراه پیوست مستندات ثبت میهای تامیندر این صفحه اطلاعات مربوط به آدرس

 

 
 اطلاعات آدرس  - 17شکل 

 

 

 دهد. توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، 
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 :اطلاعات زمینه فعالیت   1.3

 

فقط جنبه نمایشی دارد   ،نامشده در مرحله ثبتهای فعالیت ثبتدر این صفحه اطلاعات مربوط به زمینه

 فعالیت جدید( وجود ندارد.کردن زمینهو امکان ویرایش )کم یا اضافه

ارزیاب در تماس زمینه  ویرایشدر صورتیکه درخواست   کارشناسان  با  بایستی  را دارید،  فعالیت جدیدی 

 باشید.

 

 
 فعالیت اطلاعات زمینه - 18شکل 

 

 

 .دهدارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را 
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 :اطلاعات سهامداران   1.4

 

 .شودکننده به همراه پیوست مستندات دریافت میدر این صفحه اطلاعات مربوط به سهامداران تامین

 

 
 اطلاعات سهامداران  - 19شکل 

 

 دهد. نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و  
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 :اطلاعات اعضاء هیئت مدیره   1.5

 

همراه پیوست مستندات دریافت هکننده ب مدیره تامین در این صفحه اطلاعات مربوط به اعضای هیات

 .شودمی

 

 
 مدیره اطلاعات اعضاء هیئت - 20شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :اطلاعات اشخاص کلیدی   1.6

 

مستندات دریافت می   کننده به همراه پیوستکلیدی تامیندر این صفحه اطلاعات مربوط به اشخاص

 .شود

 

 
 اطلاعات اشخاص کلیدی  - 21شکل 

 

 

 . دهد***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 : اطلاعات مالیاتی   2.1

 

 .شودمستندات دریافت میکننده به همراه پیوست در این صفحه اطلاعات مربوط به مالیات تامین

 

 
 اطلاعات مالیاتی و بیمه  - 22شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :اطلاعات محصولات و خدمات قابل ارائه   3.1

 

فعالیت، به کننده بر اساس زمینهارائه تامیناطلاعات مربوط به محصولات/ خدمات قابلدر این صفحه  

 شود.همراه پیوست مستندات ثبت می

 

 
 اطلاعات محصولات و خدمات قابل ارائه  - 23شکل 

 

 

 دهد. نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و  
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 :اطلاعات واردات در زمینه فعالیت   3.2

 

زمینه اساس  بر  واردات  به  مربوط  اطلاعات  صفحه  این  تامین فعالیتدر  انتخابی  همراه  های  به  کننده 

 شود. پیوست مستندات دریافت می

 

 
 فعالیتواردات در زمینهاطلاعات  - 24شکل 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :اطلاعات سوابق کاری   3.3

 

انتخابی به همراه های  فعالیتکننده بر اساس زمینهکاری تامین در این صفحه اطلاعات مربوط به سوابق

 شود. پیوست مستندات دریافت می

 

 
 کاری اطلاعات سوابق - 25شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :اطلاعات نیروی انسانی   4.1

 

های مختلف سازمان به همراه پیوست مستندات دریافت صفحه اطلاعات مربوط به کارکنان بخشدر این  

 شود. می

 

 
 اطلاعات نیروی انسانی  - 26شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 ات ارائه خدمت: اطلاعات تجهیز   4.2

 

 شود. به همراه پیوست مستندات دریافت می  ،کنندهخدمت تامین ارائه    در این صفحه اطلاعات تجهیزات

 

 
 اطلاعات تجهیزات تولیدی  - 27شکل 

 

 

 دهد. اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای 
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 : تولیدی تجهیزات  اطلاعات    4/ 3

 

 شود. به همراه پیوست مستندات دریافت می ،کنندهدر این صفحه اطلاعات تجهیزات تولیدی تامین

 

 
 اطلاعات تجهیزات ارائه خدمت - 28شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 ( SRM) کنندگان سیستم ارتباط با تامینراهنمای کاربری 
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 :اطلاعات املاک در اختیار   4/4

 

 شود. کننده به همراه پیوست مستندات ثبت میدر این صفحه اطلاعات مربوط به املاک تامین

 

 
 اطلاعات املاک در اختیار - 29شکل 

 

 

 . دهد***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :های نمایندگی اطلاعات گواهی  5.1

 

کننده، به همراه پیوست تامینی  شده  های اخذدر این صفحه اطلاعات مربوط به لیسانس / نمایندگی

 شود.مستندات دریافت می

 

 
 های نمایندگی اطلاعات گواهی - 30شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :جوایز اطلاعات    5.2

 

 شود. دریافت می کننده، به همراه پیوست مستنداتجوایز تامین در این صفحه اطلاعات 

 

 
 اطلاعات جوایز  - 31شکل 

 

 

 دهد. ***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می
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 :اطلاعات مجوزها   5.3

 

 شود. دریافت می  کننده، به همراه پیوست مستنداتمجوزهای تامین در این صفحه اطلاعات 

 

 
 اطلاعات مجوزها  - 32شکل 

 

 

 دهد. ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را 
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 :اطلاعات استانداردها   5.4

 

 شود.دریافت می استانداردها، به همراه پیوست مستنداتدر این صفحه اطلاعات 

 

 
 اطلاعات استانداردها  - 33شکل 

 

 

 دهد. تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در مورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه 
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 :بندی اطلاعات رتبه   5.5

 

 نماید.وارد می  به همراه پیوست مستندات  بندی خود راکننده اطلاعات مربوط به رتبهدر این صفحه تامین

 

 
 اطلاعات رتبه بندی  - 34شکل 

 

 

 . دهدمورد فیلدهای اطلاعاتی صفحه مرتبط و نحوه تکمیل آن، توضیحاتی را ارائه می***راهنمای صفحه در بالای صفحه، در 
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شخص   -خانوادگی  حقیقی/نام و نامدر صورت نیاز به تغییر رمز ورود به سیستم با انتخاب نام خود )شخص

و   35  )مطابق شکلحقوقی/نام قانونی شرکت( در قسمت بالای صفحه نسبت به تغییر رمز اقدام نمائید  

36.) 

 
 تغییر کلمه عبور  - 35شکل 

 

 

 
 تغییر کلمه عبور  - 36شکل 


